KATA PENGANTAR

Puji syukur saya panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, atas Rahmat dan Hidayah-Nya
sehingga dapat menyusun modul berjudul *Mengetik”
Modul ini diperuntukan siswa SMK Kelas X dan XI dengan pendekatan Kurikulum Tingkat
Satuan Pendidikan (KTSP).
Sebagai acuan penulisan modul ini adalah kurikulum SMK Program Keahlian Sekretans dan
Referensi yang penulis baca serta pengalaman dalam mengerjakan materi tersebut
Penulis menyadari bahwa modul ini terdapat kekurangan penulisannya. Untuk itu saran bersifat
konstruktif sangat penulis harapkan.
Akhimya semoga modul ini dapat digunakan sebaik — baiknya, sehingga siswa dapat mencapai

kompetensi yang dipersyaratkan.
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