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MS Word
dan MS PowerPoint

MS Word dan MS PowerPoint merupakan dua aplikasi penting yang wajib
dikuasai oleh berbagai kalangan, seperti:

® Guru/Dosen: untuk membuat soal-soal ujian dan mempresentasikan
materi ajar di hadapan para murid.

® Manager: untuk menyusun proposal, laporan bisnis, dan presentasi
strategi usaha.

® Mahasiswa/Pelajar: untuk menyusun skripsi dan mempresentasikan
tugas kuliah.

® Pekerja  Sosial/Organisasi: untuk membuat notulen dan
mempresentasikan progress kerja.

e Staf Administrasi/Tata Usaha: untuk menyusun daftar inventory dan
pembuatan pengumuman.
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